
งานอาคารสถานที�  ณ โรงเรียนแม่เจดียวิ์ทยาคม 
                                (ติดต่อ : วนั เวลาราชการ)

ไม่มีค่าธรรมเนียมไม่มีค่าธรรมเนียม

คู่มือการขอใชอ้าคารสถานที�คู่มือการขอใชอ้าคารสถานที�
โรงเรียนแม่เจดียวิ์ทยาคมโรงเรียนแม่เจดียวิ์ทยาคม

แจง้ผลการตรวจสอบ
แก่ฝ� ายบริหาร

แจง้ผูข้อใชง้าน

5 นาที

3 นาที

1 วนั

 5 นาที

5 นาที

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าดว้ยการใชอ้าคารสถานที�
ของสถานศึกษา พ.ศ.2553

เขียนคํารอ้งขอใชส้ถานที�

เจา้หนา้ที� เสนอฝ� ายบริหาร

ตรวจสอบ
ความพรอ้มใชง้าน



แนวปฏิบัติการขอการขอใช้อาคารสถานที ่
 

ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเองที่ งานอาคารสถานที่ ณ โรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ : จันทร์ – ศุกร์   เวลา 08.30 - 16.30 น.  (วันและเวลาราชการ) 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  : 1-3 วันทำการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา  

                           พ.ศ.2553 

** ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ขั้นตอนการขออาคารสถานที่ 

1) ผู้ขอใช้กรอกแบบฟอร์มขอใช้อาคารสถานที่ 

2) ผู้ขอใช้เสนองานอาคาร/ฝ่ายบริหาร 
3) ผู้ดูแลตรวจความพร้อมใช้งานของอาคารและสถานที ่ใช้เวลาประมาณ 1 วัน 
4) หัวหน้างานอาคารแจ้ง หัวหน้าอาคาร และแม่บ้านจัดเตรียมอาคารและสถานที่  

ใช้เวลาประมาณ 1 วัน 
5) หัวหน้างานอาคารแจ้งความคืบหน้าให้ฝ่ายบริหาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผู้ขอใช้กรอกแบบฟอร์มขอใช้ (ภาคผนวก) 

 

ผู้เสนองานอาคาร/ฝ่ายบริหาร 

 

หัวหน้างานอาคารแจ้ง หัวหน้าอาคาร และแม่บ้านจดัเตรียม 

 

อนุมัต ิ

 

งานอาคารสถานท่ี 

 

ไม่พร้อมใช้งาน 

 

 

                                        การขอใช้สถานที ่
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้บริหาร 

ผู้ดูแลตรวจ
ความพร้อม

ใช้งาน 

1 วัน 

1 วัน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


