
งานนโยบายและแผน 
 

แบบฟอร์มที่ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม  นำไปใช้ดำเนินการ 
 

 นผ. 1    แบบขออนุมัติงบประเมินดำเนินกิจกรรมในแผนปฏิบัติราชการ 
 นผ. 2    แบบขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 

 นผ. 3    แบบขออนุญาตเปลี่ยนแปลงกิจกรรมตามโครงการ 

 
 

การขออนุมัติและดำเนินการ  
งาน/โครงการและกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

กรณีที่ 1   โครงการหรืองานที่มีเฉพาะการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

  เจ้าของโครงการบันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการ 
 โดยบันทึกในแบบ นผ. 1 และบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างในแบบ นผ. 2 

     
  เสนอผ่านหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ

ดำเนินการแก้ไข 

    
 งานนโยบายและแผนงานเพ่ือตรวจสอบยอดเงินที่ได้รับการจัดสรร 
    

  ไม่ผ่าน  ผ่าน 
     
  เสนอขออนุมัติใช้งบประมาณตามโครงการจากฝ่ายบริหาร 
     
  ไม่อนุมัติ  อนุมัติ  

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ 

   
 

   เจ้าของโครงการดำเนินกิจกรรมตามโครงการ 
     
   งานพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
     
   เจ้าของโครงการจัดทำรายงานโครงการ 

 
 

 

 

 



การขออนุมัติและดำเนินการ  
งาน/โครงการและกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

กรณีที่ 2   โครงการหรืองานที่มีการดำเนินกิจกรรมในรูปแบบต่างๆ 
 

  เจ้าของโครงการเสนอโครงการกิจกรรมที่จะดำเนินการ 
และบันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการ 

 โดยบันทึกในแบบ นผ. 1 และบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างในแบบ นผ. 2 
     
  เสนอผ่านหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ

ดำเนินการแก้ไข 

    
 งานนโยบายและแผนงานเพ่ือตรวจสอบยอดเงินที่ได้รับการจัดสรร 
    

  ไม่ผ่าน  ผ่าน 
     
  เสนอขออนุมัติใช้งบประมาณตามโครงการจากฝ่ายบริหาร 
     
  ไม่อนุมัติ  อนุมัติ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ 

   
 

   เจ้าของโครงการดำเนินกิจกรรมตามโครงการ 
     
   งานพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
     
   เจ้าของโครงการจัดทำรายงานโครงการ  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



การขออนุมัติและดำเนินการ  
งาน/โครงการและกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

กรณีที่ 3   การเปลี่ยนแปลงกิจกรรมในโครงการตามแผนปฏิบัติงาน 
 

  เจ้าของโครงการบันทึกขอเปลี่ยนแปลงกิจกรรมตามโครงการโดยบันทึกในแบบ 
นผ.3 

   
  เสนอผ่านหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ 
   
  งานนโยบายและแผนงาน 
   
  เสนอขออนุมัติจากฝ่ายบริหาร 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ 

 
   

  ไม่อนุมัติ  อนุมัติ 
     
  เจ้าของโครงการเสนอโครงการกิจกรรมที่จะดำเนินการ 

และบันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการ 
 โดยบันทึกในแบบ นผ. 1 และบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างในแบบ นผ. 2 

     
  เสนอผ่านหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ

ดำเนินการแก้ไข 

    
 งานนโยบายและแผนงานเพ่ือตรวจสอบยอดเงินที่ได้รับการจัดสรร 
    

  ไม่ผ่าน  ผ่าน 
     
  เสนอขออนุมัติใช้งบประมาณตามโครงการจากฝ่ายบริหาร 
     
  ไม่อนุมัติ  อนุมัติ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ 

   
 

   เจ้าของโครงการดำเนินกิจกรรมตามโครงการ 
                          

   งานพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
     
   เจ้าของโครงการจัดทำรายงานโครงการ 

 



การขออนุมัติและดำเนินการ  
งาน/โครงการและกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ 

กรณีที่ 4   ไม่มีกิจกรรมในโครงการตามแผนปฏิบัติงาน 
 

  เจ้าของโครงการบันทึกข้อความ เสนอพร้อมกับโครงการ 
   
  เสนอผ่านหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ 
   
  เสนอขออนุมัติจากฝ่ายบริหาร 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ 

 
   

  ไม่อนุมัติ  อนุมัติ 
     
  เจ้าของโครงการเสนอโครงการกิจกรรมที่จะดำเนินการ 

และบันทึกขออนุมัติดำเนินโครงการ 
 โดยบันทึกในแบบ นผ. 1 และบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างในแบบ นผ. 2 

พร้อมทั้งบันทึกข้อความ 
     
  เสนอผ่านหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ

ดำเนินการแก้ไข 

    
 งานนโยบายและแผนงานเพ่ือตรวจสอบยอดเงินที่ได้รับการจัดสรร  
    

  ไม่ผ่าน  ผ่าน 
     
  เสนอขออนุมัติใช้งบประมาณตามโครงการจากฝ่ายบริหาร 
     
  ไม่อนุมัติ  อนุมัติ 

เจ้าของกิจกรรม
หรือโครงการ 

   
 

   เจ้าของโครงการดำเนินกิจกรรมตามโครงการ 
     
   งานพัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
     
   เจ้าของโครงการจัดทำรายงานโครงการ  

 


